
ใบอนุญาตท างาน
(Work Permit)



หลกัเกณฑก์ารน าเข้าช่างฝีมือผูช้ านาญการ
ต่างประเทศเข้ามาในราชอาณาจกัร
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รับค าขอและพิจารณาการอนุญาตตามพระราชก าหนด     
การบริหารจดัการการท างานของคนต่างด้าว พ.ศ. 2560 และ
ท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม

• มาตรา 62 เม่ือคนต่างด้าวได้รบัอนุญาตให้เข้ามาท างาน
ในราชอาณาจกัรตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการลงทุน 
กฎหมายว่าด้วยปิโตรเลียม หรือกฎหมายอ่ืน ให้หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบตามกฎหมายดังกล่าวแจ้งต่อนายทะเบียน      
โดยไม่ชกัช้า



หลกัเกณฑก์ารน าเข้าช่างฝีมือผูช้ านาญการ
ต่างประเทศเข้ามาในราชอาณาจกัร
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ให้นายทะเบียนออกใบอนุญาตท างานให้แก่คนต่างด้าว
ตามวรรคหน่ึงภายในเจ็ดวนันับแต่วนัท่ีได้รบัแจ้ง และใน
ระหว่างท่ีด าเนินการ ให้คนต่างด้าวตามวรรคหน่ึงท างานไป
พลางก่อนได้ โดยได้รบัยกเว้นไม่ต้องปฏิบติัตาม มาตรา 68

การออกใบอนุญาตท างานตามวรรคสอง ให้เป็นไปตาม
หลกัเกณฑ์และวิธีการท่ีก าหนดในกฎกระทรวง โดยไม่อยู่
ภายใต้บงัคบัประกาศตามมาตรา 7และใบอนุญาตท างาน 
ให้มีอายุเท่าระยะเวลาท่ีได้รบัอนุญาตให้เข้ามาท างานตาม
กฎหมายนัน้



การขอรบัใบอนุญาตท างาน

1) แบบรายการข้อมูลและเอกสารหรือหลกัฐานประกอบหนังสือ       
แจ้งการท างานตามาตรา 62 (แบบ บต.38)

2) หนังสือการอนุญาตให้เข้ามาอยู่ในราชอาณาจกัร จากส านักงาน
คณะกรรมการส่งเสริมการลงทนุ, การนิคมอตุสาหกรรมแห่งประเทศไทย
หรือ กรมเช้ือเพลิงธรรมชาติ

3) ส าเนาหนังสือรบัรองนิติบคุคล (ไม่เกิน 6 เดือน)
4) รปูถ่ายหน้าตรง ขนาด 3x4 ซ.ม. (ถ่ายไม่เกิน 6 เดือน) จ านวน 3 รปู
5) หนังสือเดินทาง/เอกสารแทนหนังสือเดินทาง หรือใบส าคญัประจ าตวั

คนต่างด้าว หรือใบส าคญัถ่ินท่ีอยู่ ฉบบัจริงพร้อมส าเนา
6) แบบแจ้งเข้าท างานของคนต่างด้าว (แบบ บต.55)
7) หนังสือมอบอ านาจ (กรณีคนต่างด้าวไม่ได้มาด้วยตนเอง)
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การขอขยายใบอนุญาตท างาน

1) แบบแจ้งการขยายระยะเวลาท างานตามาตรา 62 (แบบ บต.47)
2) หนังสือการอนุญาตขยายระยะเวลาการอยู่ในราชอาณาจกัร

จากส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการลงทุน, การนิคม
อตุสาหกรรมแห่งประเทศไทย หรือ กรมเช้ือเพลิงธรรมชาติ

3) ส าเนาหนังสือรบัรองนิติบคุคล (ไม่เกิน 6 เดือน)
4) หนังสือเดินทาง/เอกสารแทนหนังสือเดินทาง หรือใบส าคญัประจ าตวั

คนต่างด้าว หรือใบส าคญัถ่ินท่ีอยู่ ฉบบัจริงพร้อมส าเนา
5) ใบอนุญาตท างาน
6) หนังสือมอบอ านาจ (กรณีคนต่างด้าวไม่ได้มาด้วยตนเอง)
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การอนุญาตการท างาน

เป็นไปตามท่ีคณะกรรมการส่งเสริมการลงทุนให้ความเหน็ชอบ
1) นายจ้าง
2) ต าแหน่งหน้าท่ีการท างาน
3) ระยะเวลา
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การขอรบัใบแทนใบอนุญาต 
(กรณีสญูหาย)

1) ค าขอรบัใบแทนใบอนุญาตท างาน (แบบ ตท.4)
2) หลกัฐานการรบัแจ้งความใบอนุญาตท างานสูญหายจาก      

สถานีต ารวจ ไม่เกิน 15 วนั นับจากวนัท่ีแจ้งความ
3) รปูถ่ายคร่ึงตวั หน้าตรง แต่งกายสภุาพ ขนาด 3x4 ซ.ม.     

จ านวน 3 รปู (ถ่ายไม่เกิน 6 เดือน)
4) ส าเนาใบอนุญาตท างาน
5) ส าเนาหนังสือเดินทาง / เอกสารแทนหนังสือเดินทาง หรือส าเนา

ใบส าคญัประจ าตวัคนต่างด้าว หรือส าเนาใบส าคญัถ่ินท่ีอยู่
6) ส าเนาหนังสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบคุคลท่ีคนต่างด้าว

ท างานอยู่ ทกุบริษทั
7) หนังสือมอบอ านาจ (กรณีคนต่างด้าวไม่ได้มาด้วยตนเอง)
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การขอรบัใบแทนใบอนุญาต 
(กรณีช ารดุ)

1) ค าขอรบัใบแทนใบอนุญาตท างาน (แบบ ตท.4)
2) ใบอนุญาตท างานเล่มท่ีช ารดุ พร้อมส าเนา
3) รปูถ่ายคร่ึงตวั หน้าตรง แต่งกายสภุาพ ขนาด 3x4 ซ.ม.     

จ านวน 3 รปู (ถ่ายไม่เกิน 6 เดือน)
4) ส าเนาหนังสือเดินทาง / เอกสารแทนหนังสือเดินทาง หรือส าเนา

ใบส าคญัประจ าตวัคนต่างด้าว หรือส าเนาใบส าคญัถ่ินท่ีอยู่
5) หนังสือมอบอ านาจ (กรณีคนต่างด้าวไม่ได้มาด้วยตนเอง)
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การเพ่ิมนายจ้าง

1) แบบแจ้งเข้าการท างานของคนต่างด้าว
2) ใบอนุญาตท างาน
3) หนังสือรบัรองจากส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการลงทุน,

การนิคมอตุสาหกรรมแห่งประเทศไทย หรือ กรมเช้ือเพลิงธรรมชาติ
4) ส าเนาหนังสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบคุคล (ไม่เกิน 6 เดือน)
5) หนังสือมอบอ านาจ (กรณีคนต่างด้าวไม่ได้มาด้วยตนเอง)
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การเปล่ียน/เพ่ิมต าแหน่งหน้าท่ีการท างาน

1) ค าขอเปล่ียนรายการในใบอนุญาตท างาน (บต.44)
2) ใบอนุญาตท างาน
3) หนังสือรบัรองจากส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการลงทุน, 

การนิคมอตุสาหกรรมแห่งประเทศไทย หรือ กรมเช้ือเพลิงธรรมชาติ
4) ส าเนาหนังสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบคุคล (ไม่เกิน 6 เดือน)
5) หนังสือมอบอ านาจ (กรณีคนต่างด้าวไม่ได้มาด้วยตนเอง)
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การขอเปล่ียนรายการในใบอนุญาตท างาน

ในกรณี ดงัน้ี
(1) ช่ือ – นามสกลุ / สญัชาติ > คนต่างด้าว
(2) ช่ือ / สถานประกอบการ
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การขอเปล่ียนรายการในใบอนุญาตท างาน

1. ใบอนุญาตท างาน
2. แบบค าร้องขอเปล่ียนรายการในใบอนุญาตท างาน (บต.44)
3. หนังสือมอบอ านาจ (กรณีคนต่างด้าวไม่ได้มาด้วยตนเอง)
4. เอกสารการขอแก้ไขเปล่ียนแปลงตามกรณี ดงัน้ี

4.1 กรณีเปล่ียนช่ือ นามสกลุ / สญัชาติของคนต่างด้าว
1) หนังสือเดินทางฉบบัจริงพรอ้มส าเนา
2) ส าเนาเอกสารอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวขอ้ง ได้แก่ 

- หนังสือรบัรองจากส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการลงทนุ (BOI)
- หนังสือรบัรองจากสถานทูต

4.2 กรณีเปล่ียนช่ือ / ประเภทกิจการของสถานประกอบการ
1) หนังสือรบัรองจากส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการลงทุน (BOI)
2) ส าเนาหนังสือรบัรองการจดทะเบยีนนิติบคุคล (ไม่เกิน 6 เดือน)



ค่าธรรมเนียม
1.ใบอนุญาตท างาน

(1) ท่ีมีอายไุม่เกิน 3 เดือน ฉบบัละ 750 บาท
(2) ท่ีมีอาย ุ3 - 6 เดือน ฉบบัละ    1,500 บาท
(3) ท่ีมีอาย ุ6 เดือน - 1 ปี ฉบบัละ 3,000 บาท
(4) ท่ีมีอายเุกิน 1 ปี ให้ช าระค่าธรรมเนียมส าหรบัระยะเวลาท่ีเกิน 1 ปี 

เพ่ิมขึน้ตามอตัราในข้อ (1) (2) หรือ (3)
2.การต่ออายใุบอนุญาตท างานหรือขยายระยะเวลาการท างาน

(1) ท่ีมีอายไุม่เกิน 3 เดือน ฉบบัละ 750 บาท
(2) ท่ีมีอาย ุ3 - 6 เดือน ฉบบัละ    1,500 บาท
(3) ท่ีมีอาย ุ6 เดือน - 1 ปี ฉบบัละ 3,000 บาท
(4) ท่ีมีอายเุกิน 1 ปี ให้ช าระค่าธรรมเนียมส าหรบัระยะเวลาท่ีเกิน 1 ปี 

เพ่ิมขึน้ตามอตัราในข้อ (1) (2) หรือ (3)
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ค่าธรรมเนียม

3. การยื่นค าขอ ฉบบัละ     100 บาท
4. ใบแทนใบอนุญาต ฉบบัละ 500 บาท
5. การเปล่ียนรายการในใบอนุญาตท างาน      ครัง้ละ       300 บาท

- เปล่ียนต าแหน่งงาน       - เปล่ียนช่ือ-นามสกลุ
- เปล่ียนช่ือ-นามสกลุ       - เปล่ียนสญัชาติ
- เปล่ียนช่ือบริษทั

หมายเหต ุ
1.* กรณีการขอรบั และ การขยายใบอนุญาตท างานไม่ต้องช าระ 

ค่าธรรมเนียมการย่ืนค าขอ
2. เป็นไปตามกฎกระทรวงก าหนดค่าธรรมเนียมและยกเว้น

ค่าธรรมเนียมการบริหารจดัการการท างานของคนต่างด้าว พ.ศ. 2563
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กรณีคนต่างด้าวเดินทางเข้ามา เพ่ือท างานอนัมีลกัษณะ
จ าเป็นหรือเร่งด่วน หรือเป็นงานเฉพาะกิจ ดงัต่อไปน้ี  
ท่ีมีระยะเวลาท างานให้แล้วเสรจ็ภายใน 15 วนั โดยต้อง
แจ้งนายทะเบียนถึงจะมีสิทธิท างาน

ห า ก ไ ด้ แ จ้ ง แ ล้ ว  แ ต่ ก า ร ท า ง า น นั้ น ไ ม่ เ ส ร็ จ                
ภายในก าหนดเวลา ให้แจ้งการขอขยายระยะเวลา     
ให้นายทะเบียนทราบก่อนครบก าหนดเวลาดงักล่าว 
(ทัง้น้ี ขอขยายระยะเวลาได้ไม่เกินกว่า 15 วนัแต่ไม่เกิน
กว่าวนัท่ีหมดอายขุองวีซ่า)

การเข้ามาท างานอนัจ าเป็นหรือเรง่ด่วน
หรอืเป็นงานเฉพาะกิจ ไม่เกิน 15 วนั



งานอนัมีลกัษณะจ าเป็นหรือเร่งด่วนหรืองานเฉพาะกิจ ได้แก่งานดงัต่อไปน้ี
1. งานจดัประชุม จดัอบรม หรือจดัสมัมนา 9. งานช่างซ่อมหรือติดตัง้เครื่องจกัรกล
2. งานบรรยายพิเศษด้านวิชาการ 10. งานช่างเทคนิคระบบรถไฟฟ้า
3. งานอ านวยการด้านการบิน 11. งานช่างอากาศยานหรือระบบอปุกรณ์ของ
4. งานตรวจสอบภายในเป็นครัง้คราว อากาศยาน
5. งานตรวจสอบติดตามผลและแก้ไขปัญหา 12. งานท่ีปรึกษาในการซ่อมเครื่องจกัรกลหรือระบบ
ด้านเทคนิค ควบคมุเครื่องจกัรกล

6. งานตรวจสอบคณุภาพผลิตภณัฑห์รอื 13. งานสาธิตและทดสอบเครื่องจกัรกล
คณุภาพสินค้า 14. งานถ่ายท าภาพยนตรแ์ละภาพน่ิง

7. งานตรวจสอบกระบวนการผลิตหรือหรือ 15. งานคดัเลือกคนหางานเพ่ือจดัส่งไปท างาน
ปรบัปรงุกระบวนการผลิต ต่างประเทศ

8. งานตรวจสอบหรือซ่อมเครื่องจกัรกลและ 16. งานทดสอบฝีมือช่างเพ่ือจดัส่งไปท างาน
ระบบอปุกรณ์การผลิตไฟฟ้า ต่างประเทศ

การเข้ามาท างานอนัจ าเป็นหรือเรง่ด่วน
หรอืเป็นงานเฉพาะกิจ ไม่เกิน 15 วนั



การเข้ามาท างานอนัจ าเป็นหรือเรง่ด่วน
หรอืเป็นงานเฉพาะกิจ ไม่เกิน 15 วนั

1) แบบแจ้งการท างานอนัมีลกัษณะจ าเป็นหรือเร่งด่วนหรือเป็นงาน
เฉพาะกิจ ตามมาตรา 61 (แบบ บต.34)

2) รปูถ่ายคร่ึงตวัหน้าตรง แต่งกายสภุาพขนาด 3x4 ซ.ม. (ถ่ายไม่เกิน 6 เดือน) 
จ านวน 2 ชดุ

3) หนังสือแสดงเหตจุ าเป็นหรือเร่งด่วน หรือเป็นงานเฉพาะกิจ
4) หนังสือเดินทางฉบบัจริงพร้อมส าเนาทุกหน้า 1 ชดุ
5) ส าเนาหนังสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบคุคล (ไม่เกิน 6 เดือน)
6) หนังสือมอบอ านาจ (กรณีคนต่างด้าวไม่ได้มาด้วยตนเอง) และส าเนา

บตัรประชาชนของผูร้บัมอบอ านาจพร้อมติดอากรแสตมป์ 10 บาท
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การเข้ามาท างานอนัจ าเป็นหรือเรง่ด่วน
หรอืเป็นงานเฉพาะกิจ ไม่เกิน 15 วนั

1) แบบแจ้งการขอขยายระยะเวลาท างานอนัมีลกัษณะจ าเป็นหรือเร่งด่วน
หรือเป็นงานเฉพาะกิจ ตามมาตรา 61 (แบบ บต.35)

2) รปูถ่ายคร่ึงตวัหน้าตรง แต่งกายสภุาพขนาด 3x4 ซ.ม. (ถ่ายไม่เกิน 6 เดือน) 
จ านวน 2 ชดุ

3) หนังสือแสดงเหตจุ าเป็นหรือเร่งด่วน หรือเป็นงานเฉพาะกิจ
4) หนังสือเดินทางฉบบัจริงพร้อมส าเนาทุกหน้า 1 ชดุ
5) ส าเนาหนังสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบคุคล (ไม่เกิน 6 เดือน)
6) หนังสือมอบอ านาจ (กรณีคนต่างด้าวไม่ได้มาด้วยตนเอง) และส าเนา

บตัรประชาชนของผูร้บัมอบอ านาจพร้อมติดอากรแสตมป์ 10 บาท
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จดัท ำโดย
กลุ่มงำนจดัระบบกำรอนุญำตกำรท ำงำนของคนต่ำงดำ้วเพื่อส่งเสรมิกำรลงทนุ
โทรศพัท ์๐ ๒๒๐๙ ๑๑๘๘ ต่อ ๑๔๑๔



ข ัน้ตอนการใหบ้รกิารทาง Single Window


